
Положение

Об управлении образования администрации городского
округа Зарайск

г. Зарайск, 2017 г.



1. Общие положения

1.1. Управление образования администрации городского округа Зарайск 
(далее - Управление) является отраслевым органом администрации городского 
округа Зарайск Московской области, осуществляющим исполнительно­
распорядительную деятельность в сфере управления образованием на территории 
городского округа Зарайск.

1.2. Управление является юридическим лицом, имеет в ведении имущество, 
находящееся в собственности городского округа Зарайск и предоставленное в 
установленном порядке во владение и пользование.

Управление имеет самостоятельный баланс, печать со своим наименованием, 
счета, открытые в соответствии с действующим законодательством, бланки, штампы 
и другие реквизиты. Может от своего имени приобретать и осуществлять 
имущественные, личные и неимущественные права и обязанности.

1.3. Полное наименование Управления: Управление образования
администрации городского округа Зарайск;

Сокращенное наименование Управления: Управление образования.
1.4. Место нахождения (юридический адрес) и почтовый адрес Управления: 

140600, Россия, Московская область, г. Зарайск, ул. Советская д. 17/56.
1.5. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией 

Российской Федерации, федеральным законодательством, законодательством 
Московской области, муниципальными правовыми актами городского округа 
Зарайск и настоящим Положением.

1.6. Управление подчиняется главе городского округа Зарайск и несет 
ответственность за выполнение возложенных на него задач и функций.

1.7. Структура и штатное расписание Управления образования утверждаются 
главой городского округа Зарайск.

1.8. Управление осуществляет свою деятельность во взаимодействии с 
органами государственной власти Российской Федерации и Московской области, 
органами местного самоуправления городского округа Зарайск, иными 
организациями.

1.9. Финансирование расходов на содержание Управления осуществляется за 
счет средств бюджета городского округа Зарайск.

1.10. Управлению образования подведомственны муниципальные 
образовательные учреждения городского округа Зарайск с правами и обязанностями 
предусмотренными уставными документами муниципальных образовательных 
учреждений и действующим законодательством для Управления образования.

2. Основные задачи

2.1. Основными задачами Управления являются:
2.1.1. Обеспечение права граждан на образование путем создания условий для 

эффективного функционирования и развития системы образования на территории
округа.

2.1.2. Реализация государственной политики в сфере дошкольного, начального 
общего, основного общего, среднего общего и дополнительного образования детей



на территории округа.
2.1.3. Обеспечение гуманистического характера образования, зашиты прав и 

свобод личности, свободного развития личности, воспитания взаимо;. зажения, 
трудолюбия, гражданственности, патриотизма, ответственности. тавовой 
культуры, бережного отношения к природе и окружающей среде. де

2.1.4. Обеспечение свободы выбора получения образования согласно 
склонностям и потребностям, свободного развития способностей азст-о-чая право 
выбора форм получения образования, форм обучения. ПР

2.1.5. Организация предоставления психолого-педагогичес? е й чеди_>:нской и ос
социальной помощи обучающимся, испытывающим трудности в освоен** эвных 
общеобразовательных программ, своем развитии и социальной алатыд*

2.1.6. Организация предоставления муниципальных услуг в зл е т» : - -: ч виде с с
в соответствии с действующим законодательством.

не(
фи

3. Основные полномочия и функции не(

3.1. Управление в соответствии с возложенными :-:в зегс адлчами ка*
осуществляет следующие полномочия и функции: ко]

3.1.1. Осуществляет управленческие функции с целью реалнгжш» : диной ко{
государственной политики в сфере образования как приорите* -: - -а ~=ооетории Hai
округа. в л

3.1.2. Организует в пределах своих полномочий исполнеч*е д<слеттъного урс
законодательства, законодательства Московской области и м у л н т л ь н ы х  тох
правовых актов округа подведомственными Управлению %г- тддих. алъными огр
чиреждениями.

3.1.3. В пределах своих полномочий взаимодействует : jp tш кяпиями, соз
предприятиями, учреждениями независимо от их организационно драасаьсг д«:?м и кор
форм собственности и отдельными гражданами; заключает грт-дт-т * тазовы е 
договоры, соглашения, связанные с деятельностью Управления : тбеокчением дет
мероприятий, проводимых Управлением.

3.1.4. Организует предоставление общедоступного •* feaoarraoro спо
дошкольного, начального общего, основного общего, среднего о сте:с  л т т  ьания отн
по основным общеобразовательным программам в муниципальных сосазс згте.тьных и 
учреждениях (за исключением полномочий по финансовсч; :оес течению исс.
реализации основных общеобразовательных программ в с:*: 'эеттви и  с тво]
федеральными государственными образовательными стандартами j

3.1.5. Организует предоставление дополнительного образования детей в оли
муниципальных образовательных учреждениях (за исключением д е тт -те л ь н о го  
образования, финансовое обеспечение которого осуществляется органами вып
государственной власти субъекта Российской Федерации). тер|

3.1.6. Создает условия для осуществления присмотра и ухода за детьми, 
содержания детей в муниципальных образовательных учреждениях. ocyi

3.1.7. Организует отдых детей в каникулярное время. выд
3.1.8. Осуществляет учет детей, подлежащих обучению по образовательным обу

программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего "Фе,
образования, закрепление муниципальных образовательных учреждений за кват



конкретными терш тори аак  сиууга.
3.1.9 Ог.тзаостжшанг учет     ~ : лучения общего образования и форм

бучения пс гое «дгдиш! ■брвзвшазтсыс* лтограмме, определенной родителями.
3.1.10. В ш в ег  раяреакяас р аап езам  «законным представителям) на прием 

тетей в обраэс-зггглыше f^ntaarsH»e за -ение по образовательным программам 
-шального сбтте-т ж созсевн ш ш бн верш н ем  или более позднем возрасте.

3.1.11 С о ш в п »  с шпншссяей з :  дшам несовершеннолетних и защите их 
т а в  и р о л п е ш а  ( я в н ы м  ифедставителями) несовершеннолетнего, 
■.«ставившего осшвяощявтшяешшшж '-те - л ение до получения основного общего 

'разования прваиввюг меры ю  тг«:::;*ению  освоения несовершеннолетним 
[бразователь:- : й трогрiihhi или— ; гс осоего образования в иной форме обучения и 
: согласия н е ;: жашвшшпшетвт т*: ггу ; :  > стгойству.

3.1.12. О М Я В  z 'г  .-'/ (законным представителям) 
несовершенножтннк ш бвш ш ш яш а »  воаштании детей, охране и укреплении их 
эизического и зсяхапвш вра лжрмшы. развитии индивидуальных способностей и 
необходимой коареаанннцрм вквн шх талвн~ия

3.1.13. Создаст 1«я1тШ||,ми>1Ы1‘ условия хтя получения без дискриминации 
качественного о б р в ш в в  штваш с шрвввпеяными возможностями здоровья, для 
коррекции нар^швввй р в а в н  в сяшкыыюй адаптации, оказания ранней 
коррекционное ввш авв вв  всавве специальных педагогических подходов и 
наиболее полхолавак л в  яавв. ш т  ш ы пж . методов и способов общения и условия, 
з максимальной с п а в а в  сввообтдш вине получению образования определенного
ровня и опрелелеавой ааврввлевяост. а  также социальному развитию этих лиц, в 

том числе шкрсВЕшав оргапкзашш инклюзивного образования лиц с 
: граниченными ЗСГЗМПВПНКТЗМб! здоровы..

3.1.14. Вносит п аве  окрута гретложения и ходатайства, направленные на 
создание спещ нш вик абрааааагелшых учреждений (классов, групп)
- зррекциош зогохараоцрвлвш а^^ввщ ахса с отклонениями в развитии.

3.1.15. Орп— н и о  сагж м у f W B i н мой психолого-педагогической поддержки 
тетства.

3.1.16. Окк-.члагт аалежствие лицам, которые проявили выдающиеся 
:лособности и к сссзсым i  сое тэетствии с действующим законодательством
-носятся обучающиеся. в в в в н е  высокий уровень интеллектуального развития 

творческих слоотбиисте* 5 определенной сфере учебной и научно- 
с следовательской леатежаости. в научно-техническом и художественном 

-зорчестве, в физической культуре и спорте.
3.1.17. Организует ш ттоаодит муниципальный этап Всероссийской 

тимпиады школьников, фестжзали. конкурсы и другие мероприятия.
3.1.18. Организует ттсвеление государственной итоговой аттестации 

: ыпускников м у н н н в ш х  образовательных учреждений, расположенных на
- с тритории окр\та.

3.1.19. Представляет в федеральный орган исполнительной власти, 
осуществляющий фушсшш по иоитролю и надзору в сфере образования, сведения о 
з^данных документа, об образовании и (или) о квалификации, документах об
•течении путем внесения этих сведений в федеральную информационную систему 
Федеральный реестр сведений о документах об образовании и (или) о 

«залификации. документах об обучении".



3.1.20. Представляет предложения главе округа по соверше-ствованию 
материально-технической базы подведомственных учреждений.

3.1.21. Оказывает помощь подведомственным учреждениям б решении 
вопросов содержания и развития материально-технической базы, з " -  ведении 
капитального ремонта, технического обслуживания, благоустройства ‘ гтриторий 
подведомственных учреждений.

3.1.22. Проводит организационно-правовую работу по т:дготовке 
образовательных учреждений к новому учебному году.

3.1.23. Осуществляет закупки товаров, работ, услуг для нужд Упрдатеяия.
3.1.24. Формирует и утверждает задание на оказание муницщвшыЕых услуг 

подведомственными Управлению учреждениями.
3.1.25. Разрабатывает административные регламенты прс1>:«:--вления 

муниципальных услуг, в том числе в электронном виде.
3.1.26. Обеспечивает открытость и доступность информадизг : системе 

образования на территории округа.
3.1.27. Разрабатывает проекты муниципальных программ, проегг». енений 

в муниципальные программы в сфере образования.
3.1.28. Реализует региональные и муниципальные программы з сфере 

образования.
3.1.29. Согласовывает программы развития подвел№е~эенных 

образовательных учреждений.
3.1.30. Координирует экспериментальную и инновационную дегте:: - - :>сть в 

сфере образования в целях обеспечения модернизации и развита* системы 
образования с учетом основных направлений социально-экономиче: * :с газвития 
Российской Федерации, реализации приоритетных направлений гоо  естественной 
политики Российской Федерации в сфере образования.

3.1.31. Проводит конференции, семинары по вопросам развития оссю: зания.
3.1.32. Создает экспертные, аттестационные, кон с ~а-з дивные,

межведомственные, общественные комиссии и советы по вопросам, с - *.; _имся к 
компетенции Управления.

3.1.33. Разрабатывает и реализует исполнение нормативных правезьох актов с 
целью удовлетворения образовательных потребностей населения.

3.1.34. Прогнозирует развитие сети образовательных организаций округа, 
готовит предложения по выделению из областного бюджета ме - ' тжетных 
трансфертов на нужды развития образования округа.

3.1.35. Готовит предложения по созданию, реорганизации и - • зидации 
образовательных учреждений, входящих в сеть образовательных организаций 
округа.

3.1.36. Обеспечивает перевод обучающихся, воспитанников в другие 
образовательные учреждения в случае прекращения деятельности 
подведомственных образовательных учреждений.

3.1.37. Ведет прием граждан и юридических лиц, своевременно и качественно 
рассматривает обращения.

3.1.38. Организует проведение лицензирования и государственной 
аккредитации образовательной деятельности образовательных учреждений округа.

3.1.39. Готовит необходимую документацию в соответствии с 
законодательством для получения лицензии на осуществление образовательной



деятельности пори и— и ■  шшш учрежжянем
3.1.40. Г о и в ш  ш п еки администрациирас д : г > нении, постановлении 

городского округа Зцэямсх ш> вопросам образования.
3.1.41. Создает с а м у ю  систему диагностики, обеспечивающей определение 

факторов и своеяремеяаое выявление изменений, влияющих на качество 
образования 5 :■ круге.

3.1.42. Оргшшяусг мшшта|Я№  системы образования на территории округа.
3.1.43. Ос-лдеттв ает и - рормационно-аналитическое 

Ишиямг <жгута_
технологии информационно-аналитической

тза образования.

обеспечение
додведомстье - - ы * _ чре

3.1.44. Со« eo o earri 
деятельности: т : жшросаш ир

3.1.45. Осулзестахве-г ссаместэп : Министерством образования Московской 
:бласти контроль за. шШшш (ЩКЯННОМ Федеральных государственных образовательных 
стандартов и и т г —  1ТпЛип им — п н  п inn м процесса в муниципальных 
о б щ е о б р а зо в п е т в к  учреждениях. з о в в ш в ы х  образовательных учреждениях и 
•чреждениях доосш ш гедж гс образования

3.1.46. Сонивстж) : тс таном. осуществляющим исполнительно- 
таспорядительнуто швшшаяшшкт »  сфере имущественно - земельных отношений 
городского ак р д п  Эврвйсж. осуществляет контроль за сохранностью и 
эффективностью т ю м —  объектов муниципальной собственности, 
находящихся в ашкршжшшюм ущшшшвшт подведомственных учреждений.

3.1.47. О р п н ц р с г  ■ осуществляет контроль финансово-хозяйственной 
деятельностн пцдвсяпмствешых учреждений, целевого и эффективного 
расходования ими 5#:дже~-ы:* средств.

3.1.48. П рм ш ш ег ■ рассматривает отчеты о поступлении и расходовании 
финансовых в  ш п р ш к в аы х  средств, отчеты о результатах самообследования 
образовательны*, у^ревжюнай

3.1.49. Оленмяагт состояние системы образования в округе, выявляет сильные 
и слабые сторовы састечы. -ровня качества образования и на его основе 
тазрабатывает нвобкншмые управленческие действия для повышения качества 
образования

3.1.50. Разрабатывает и реализует мероприятия по повышению 
лрофессионадь:-: ~ : уровня дедагогических и управленческих кадров, 
совершенствоошн» форм в  мегомов их работы.

3.1.51. Осудшес^тяет подбор кадров на замещение должностей руководителей 
додведомствешвзд у^еш игмиЁ в  представляет их главе округа для согласования.

3.1.52. Организует таботу конкурсной комиссии на замещение вакантной 
должности руководителя муниципального общеобразовательного учреждения, 
: гализуюшего программу начального общего, основного общего и среднего общего 
образования

3.1.53. Проводит а—есташао руководящих работников и кандидатов на 
замещение вакантной должности руководителя образовательных учреждений на 
первую и высшую квалификационную категорию. Руководит деятельностью 
специалистов экспертных групп и аттестационной комиссии, обобщает и 
таспространяет положительный опыт работы образовательных учреждений.

3.1.54. Осуществляет проверку хранения и ведения в соответствии с 
действующим законодательством личных дел и трудовых книжек сотрудников



подведомственных учреждений.
3.1.55. Готовит и представляет информацию, справки, отче тн ~ъ  и иную 

документацию.
3.1.56. Координирует деятельность образовательных учреждений по всем 

вопросам, в том числе по вопросам антитеррористической загни гекности и 
безопасности.

3.1.57. Взаимодействует с учреждениями, организациями и предастиятиями 
округа с целью координации их деятельности по совместной габоте с 
образовательными учреждениями.

3.1.58. Участвует в подготовке предложений по формирован» проекта 
бюджета округа в части образования, представляет предг: жгния по 
совершенствованию учебно-методической и материал ьно-техни чес* базы 
подведомственных учреждений.

3.1.59. Утверждает планы финансово-хозяйственной деятельности и 
бюджетные сметы подведомственных учреждений.

3.1.60. Осуществляет кадровую политику в Управлении образован»  
организует профессиональное образование и д о г : лентельное

профессиональное образование сотрудников Управления, руководителей и 
сотрудников и подведомственных учреждений;

- ведет личные дела и трудовые книжки сотрудников Управления и 
руководителей подведомственных учреждений;

- готовит документы, необходимые для прохождения муниш с ыьными 
служащими Управления квалификационных экзаменов, аттестации.

3.1.61. Выполняет требования по защите сведений, составляющих 
государственную тайну, а также сведений, относящихся к конфидентзальным, в 
соответствии с действующим законодательством.

3.1.62. Осуществляет иные полномочия, возлагаемые на > -давление 
образования органом местного самоуправления, актами Главы город,:»: ~ : округа 
Зарайск и Совета депутатов городского округа Зарайск, в соотэс тгвии с 
действующим законодательством.

4. Организация деятельности

4.1. Управление возглавляет начальник Управления, который на: - _ - ается на 
должность и освобождается от должности муниципальной служб - главой 
городского округа Зарайск.

В Управлении образования созданы отдел стратегии и развития образования и 
отдел организации воспитательной работы, дополнительного образ зания и 
правовой деятельности.

Функции, задачи и структура отделов содержится в положениях об отделах и 
утверждается приказом по управлению образования.

4.2. Начальник Управления осуществляет общее руководство деятельностью 
Управления на принципах единоначалия и несет персональную ответственность за 
неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на Управление 
основных задач и функций в соответствии с действующим законодательством.

4.3. Начальник Управления:



4.3 Действует без доверенности от имени Управления, представляет его 
интересы вс всех инстанциях, суде, арбитражном суде, организациях, учреждениях 
в предела гтгедоставленных полномочий, распоряжается в соответствии с 
законодательством Российской Федерации средствами, имуществом и 
материальных^* лекностями Управления, заключает договоры.

4.3 Д Обеспечивает разработку положения об Управлении, вносит проект 
положение на ждение главе округа.

4.3.5 У'е.сечивает подготовку проектов постановлений и распоряжений 
администр ал>: >: г- дс кого округа Зарайск в части, касающейся сферы деятельности
Управления

4.3.- У-эегждает бюджетную смету Управления в пределах выделенных 
ассигнований -с : чередной финансовый год.

4.3.5 Утверждает положения о структурных подразделениях Управления, 
должностные • эсгрукции сотрудников Управления, руководителей 
подведом с тве - ых учреждений.

4.3.6. Принимает на работу, перемещает и увольняет сотрудников Управления 
в соответствии : действующим трудовым законодательством Российской Федерации 
с особеннсчлгжми законодательства о муниципальной службе в Российской 
Федерации

4.3." На руководителя и работников Управления образования, являющихся 
муниципальными служащими, распространяются требования Федерального закона 
"О муниципальной службе в Российской Федерации", и Закона Московской области 
"О муниципальной службе в Московской области".

4.3.8. Заключает трудовые договоры, а также гражданско-правовые договоры.
4.3.9 осуществляет прием и увольнение руководителей подведомственных 

образовательных учреждений (заключение трудовых договоров), согласовывает 
должностные инструкции руководителей подведомственных учреждений.

4.3.10. Принимает решения о привлечении к дисциплинарной ответственности 
сотрудников Управления за неисполнение или ненадлежащее исполнение ими 
должностных обязанностей и нарушение трудовой дисциплины.

4.3.11 Поощряет работников Управления и подведомственных учреждений за 
достигнутые у спехи в труде.

4.3.12 Ходатайствует перед главой округа о награждении сотрудников 
подведомственных учреждений наградами вышестоящих органов и наградами 
округа.

4.3.13. Обеспечивает работникам Управления безопасные условия и охрану 
труда в Управлении:

4.3.14. Открывает и закрывает счета Управления в соответствии с 
тействующим законодательством.

4.3.15. Распоряжается в установленном законодательством порядке 
т инансовыми средствами, предусмотренными бюджетной сметой Управления и 
имуществом, в пределах предоставленных полномочий.

4.3.16. Издает приказы по обеспечению деятельности Управления, 
подведомственных учреждений, по выполнению возложенных на Управление, 
подведомственные учреждения задач и функций, в том числе по командированию, 
направлению на курсы повышения квалификации руководителей подведомственных 
учреждений.



-  5 ‘ “ Выдает доверенности.
-.3.1 8. Совершает сделки и иные юридические действия от имени Уптавления 

без доверенности.
-.3.19. Организует соблюдение в Управлении режима исос-гьзования 

документации, содержащей сведения, составляющие государственна тайну, а 
также информацию конфиденциального характера.

4.3.2'' Организует в Управлении мероприятия по граждански обороне, 
мобилизационной подготовке и переводу Управления на работу а -словиях 
военного времени и в военное время.

4.3.21. Проводит личный прием граждан в Управлении.
4.3.22. Организует своевременное и качественное рассмотрение в Угтавлении 

обращений граждан и юридических лиц.
4.3.23. Направляет запросы и обращения к юридическим и физическим лицам 

по вопросам, связанным с деятельностью Управления.
4.3.24. Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации, законами Московской области, 
правовыми актами городского округа Зарайск.

4.3.25. Подписывает протоколы по результатам осуществления зазчтюк для 
муниципальных нужд Управления от имени заказчика.

4.4. Координирует деятельность подведомственных учреждений, 
контролирует их деятельность по вопросам, входящим в компетенцию Угтгадления.

4.5. В период отсутствия начальника Управления его обязанности - ;полняет 
заместитель начальника Управления. Исполняющий обязанности начальника 
управления несет персональную ответственность за неисполнение либо 
ненадлежащее исполнение возложенных на Управление задач и функций

5. Имущество управления образования

5.1. Обособленное имущество Управления образования закреплено за ним во 
владение и пользование.

5.2. Финансирование деятельности Управления образования осуществляется 
за счет ассигнований из бюджета городского округа Зарайск, а также иных, не 
запрещенных законодательством источников

5.3. Управление образования ведет бухгалтерский учет в соответствии с 
законодательством РФ и иными нормативными правовыми актами.

5.4. Управление образования в установленном порядке представляет в 
государственные органы статистическую и бухгалтерскую информацию.

5.5. Управление образования не вправе самостоятельно отчуждать или иным 
способом распоряжаться закрепленным за ним имуществом.

5.6. Контроль над использованием имущества, закрепленного за 
подведомственными учреждениями и Управлением образования на праве 
оперативного управления, осуществляет орган, осуществляющий исполнительно­
распорядительную деятельность в сфере имущественно - земельных отношений 
городского округа Зарайск.



6.1. Ушфшшешс макет быть ликвидировано, реорганизовано и переименовано 
оответспии с  ж щ р п с ш м  Российской Федерации.


