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                                       30.12.2021               486
                               О  номенклатуре  дел администрации

                              городского округа Зарайск на 2022 год
      В  целях  организации исполненных документов в дела, систематизации и учёта дел, определения сроков их хранения и формирования архива администрации городского округа Зарайск Московской области:

      1. Ввести в действие с 1 января 2022 года номенклатуру дел администрации городского округа Зарайск Московской области на 2022 год.
      2. Начальникам отделов, служб,  секторов, инспектору  1 категории  военно-учетного стола администрации городского округа Зарайск:

      - принять к исполнению указанную выше номенклатуру дел на  2022 год;

      - в  срок  до  25 февраля  2022  года сформировать дела в соответствии с утвержденной номенклатурой дел.

       3. Рекомендовать Совету депутатов городского округа Зарайск, территориальной комиссии города Зарайск организовать формирование дел согласно утвержденной номенклатуре.

       4. Службе делопроизводства администрации городского округа 
(Ивлева  Л.Б.) выдать начальникам отделов, служб, секторов, инспектору 1 категории военно-учетного стола администрации, Совету депутатов городского округа Зарайск, территориальной избирательной комиссии города Зарайск выписки из соответствующих разделов номенклатуры дел для использования в работе под роспись.

       5. Постоянно действующей экспертной комиссии осуществлять контроль за приведением дел в соответствии с номенклатурой дел администрации городского округа Зарайск Московской области на 2022 год.

Глава городского округа                                                               В.А. Петрущенко    

СОГЛАСОВАНО:

Старший эксперт юридического отдела

______________________   Л.А. Круглова

30.12.2021

Послано: в дело, начальникам отделов, служб, секторов-24, СД-2, Совету 

                                депутатов, ТИК, прокуратуре.

Л.Б. Ивлева

66-2-49-45

Верно:

Начальник общего отдела                                                                Л.Б. Ивлева

30.12.2021

